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Shipping Instructions / Verify Copy

โปรดกดทีล่งิกด์า้นล่างเพือ่ดวูธิกีารส่งหรอืเรยีกดเูอกสาร

• การส่ง SI

• การดาวนโ์หลด/แกไ้ข/ยนืยนั Draft B/L



การสง่ SI
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Insert presentation title via Header & Footer4

กด “Tracking”
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Insert presentation title via Header & Footer5

กรอกเลข Booking ของท่าน 

จากน้ันกด “SEARCH”
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กด “Documents”
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กด “SUBMIT SHIPPING INSTRUCTIONS”
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การสง่ SI

การส่ง SI จะม ี5 ขัน้ตอน

1. ขอ้มูลเกีย่วกบัเอกสาร (Document Properties)

2. ขอ้มูลเกีย่วกบัสนิคา้/ตูส้นิคา้ (Cargo Details)

3. ขอ้มูลเกีย่วกบัผูท้ีเ่กีย่วขอ้งบน B/L (Parties)

4. ขอ้มูลเกีย่วกบัคา่ใชจ้า่ยตา่งๆ (Payment Details)

5. การตรวจทานขอ้มูล (Review)
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1. Document Properties

เลอืกชนิดของเอกสาร
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ขอ Certificate

เปลีย่นชือ่/ตวัสะกดของ

Port บน B/L

เพิม่ขอ้มูลทีจ่ าเป็นของแตล่ะประเทศ 

(เชน่ Company Code)

Split B/L*

Combine B/L

กด “NEXT” เพือ่ไปยงั

หนา้ถดัไป

*ส าหรบั Shipment ทีม่มีากกวา่ 1 ตู ้



Classification: Public

Insert presentation title via Header & Footer11

2. Cargo Details

เลอืกรปูแบบของขอ้มูลสนิคา้/ตูส้นิคา้

ทีจ่ะแสดงบน B/L*

*ส าหรบั Shipment ทีม่มีากกวา่ 1 ตู ้
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Specify and Apply to all Containers

All Cargo Details

ขอ้มูลสนิคา้* Cargo Description และ Marks and Numbers ขอ้มูลเดยีวกนั (ขอ้มูล/ค าอธบิายรวมเป็นอนัเดยีว)

Piece Count Only

Cargo Description และ Marks and Numbers จะแยกตูก้นั แตใ่ชข้อ้มูลสนิคา้เดยีว

Cargo Description Only

ขอ้มูลสนิคา้จะแยกตูก้นั แตใ่ช ้Cargo Description และ Marks and Numbers เดยีว

No, I Specify All Details at Container Level

ขอ้มูลสนิคา้ Cargo Description และ Marks and Numbers แยกกนัทกุตู ้(ขอ้มูล/ค าอธบิายแยกตูก้นั)

*ขอ้มูลสนิคา้ = น ้าหนักสนิคา้ จ านวนสนิคา้ หน่วยบรรจ ุปรมิาตร
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กรอก Cargo Description

หากท่านตอ้งการเลอืก Template ทีเ่คยบนัทกึไว ้

กด “OPEN TEMPLATE” และเลอืก Cargo Description

ทีท่่านตอ้งการ

หากท่านตอ้งการบนัทกึ Cargo Description Template

เพือ่ใชใ้น Shipment ถดัไป โปรดตัง้ช ือ่ Template 

ของท่านและกด “CREATE TEMPLATE”
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กรอก Marks and Numbers

กรอก HS Code 

(ตวัเลข 6 ตวัแรกโดยไม่ตอ้งใสจ่ดุ)

**ส าคญั** กด “APPLY DETAILS” ทุกคร ัง้

หลงัการกรอก/แกข้อ้มูล
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กรอกขอ้มูลสนิคา้
กรอกหมายเลขตู ้

เพิม่หมายเลขซลี
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กด “NEXT” เพือ่ไปยงั

หนา้ถดัไป
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3. Parties

กด “SEARCH/ADD NEW PARTY”
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กด “Search/Add New Party”
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คน้หาบรษิทัจาก Customer Code (ประมาณ 11 หลกั) 

จากน้ันกด “SEARCH” และยนืยนัขอ้มูล
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หรอื คน้หาจากชือ่บรษิทัและประเทศ

จากน้ันกด “SEARCH” และยนืยนัขอ้มูล
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หากไม่พบบรษิทัทีท่า่นตอ้งการ ใหก้ด “ADD NEW PARTY”

และกรอกขอ้มูลเพิม่เตมิ
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กดเพือ่แกไ้ขทีอ่ยู่บน B/L
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แกไ้ขทีอ่ยู่ทีต่อ้งการใหแ้สดงบน B/L 

จากน้ันกด “SAVE”
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หากตอ้งการบนัทกึช ือ่บรษิทัทีใ่ชง้านบอ่ย โปรด

กดทีร่ปูดาวเพือ่บนัทกึเป็น My Favorites
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ขอ้มูลทีบ่นัทกึไวจ้ะอยู่ในแถบ My Favorites
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กด “NEXT” เพือ่ไปยงั

หนา้ถดัไป
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4. Payment Details

เลอืก Payment Term



Classification: Public

Insert presentation title via Header & Footer28

กด “SEARCH/ADD NEW PARTY”
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กด “Search/Add New Party”
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คน้หาบรษิทัจาก Customer Code (ประมาณ 11 หลกั) 

จากน้ันกด “SEARCH” และยนืยนัขอ้มูล
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หรอื คน้หาจากชือ่บรษิทัและประเทศ

จากน้ันกด “SEARCH” และยนืยนัขอ้มูล
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หากไม่พบบรษิทัทีท่า่นตอ้งการ ใหก้ด “ADD NEW PARTY”

และกรอกขอ้มูลเพิม่เตมิ
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หากตอ้งการบนัทกึช ือ่บรษิทัทีใ่ชง้านบอ่ย โปรด

กดทีร่ปูดาวเพือ่บนัทกึเป็น My Favorites
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ขอ้มูลทีบ่นัทกึไวจ้ะอยู่ในแถบ My Favorites
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กด “NEXT” เพือ่ไปยงั

หนา้ถดัไป
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5. Review (หนา้นีย้งัไม่ถอืเป็น Draft B/L)

โปรดตรวจสอบขอ้มูลของทา่น
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โปรดใส ่keywords ในชอ่ง

Additional Comments
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กด “SUMBIT” เพือ่สง่ SI

กด “SAVE” เพือ่บนัทกึขอ้มูล SI (Maersk จะยงัไม่ไดร้บัขอ้มูล SI ของท่าน)

กด “PREVIOUS” เพือ่กลบัไปยงัหนา้ทีผ่่านมา

กรอก email ของท่านเพือ่รบัไฟลข์อ้มูล SI 

(ยงัไม่ใช ่Draft B/L)



การดาวนโ์หลด/แกไ้ข/ยนืยนั Draft B/L
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กด “Tracking”

หากท่านตอ้งการดาวนโ์หลด/แกไ้ข/ยนืยนั Draft B/L



Classification: Public

Insert presentation title via Header & Footer41

กรอกเลข Booking ของท่าน 

จากน้ันกด “SEARCH”
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กด “Documents”
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กดเพือ่ด ูDraft B/L

หากตอ้งการยนืยนั กด “APPROVE VERIFY COPY” 

หากตอ้งการแกไ้ข กด “AMEND VERIFY COPY”*

*ฟังกช์นัการแกไ้ข Draft B/L มหีนา้ตาเดยีวกนักบัการส่ง SI
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หมายเหตุ

• Draft B/L ตวัแรกใชเ้วลา 4-8 ช ัว่โมงท าการจงึจะพรอ้มส าหรบัดาวนโ์หลด

• หมายเลขตูแ้ละหมายเลขซลีเป็นขอ้มูลทีจ่ าเป็น หากไม่ไดร้ะบุขอ้มูลเหล่านี ้SI ของทา่นจะถกูปฏเิสธ (Rejected)

• โปรดส่ง SI ทีม่ขีอ้มูลทีถ่กูตอ้งและครบถว้นกอ่นเวลา SI Cut-Off

• ส าหรบั Maersk ทา่นไม่จ าเป็นทีจ่ะตอ้งยนืยนั (Confirm) Draft B/L และทางเราไม่มี Cut-Off ในการ Confirm B/L

• ทา่นสามาถแกไ้ขผูจ้า่ยและ Payment Term ไดก้อ่นเรอืออก ผ่านทางแถบ Pricing ในหนา้ Shipment Binder



ขอบคณุส าหรบัการสง่ SI ของท่าน

สอบถามขอ้มูลเพิม่เตมิผ่านทาง Live Chat ที ่maersk.com


