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Shipping Instructions / Verify Copy

โปรดคลกิทีล่งิกด์า้นล่างเพือ่ดวูธิกีารส่งหรอืเรยีกดเูอกสาร

• การส่ง SI

• การดาวนโ์หลดและแกไ้ข Draft B/L



การสง่ SI
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คลกิ “Tracking”
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กรอกเลข Booking ของท่านและคลกิ “Track”

จากน้ันคลกิ “View Shipment Details”
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ในหวัขอ้ Tasks คลกิ 

“Submit shipping instruction”
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หากท่านตอ้งการ Split B/L หรอื Combine B/L 

คลกิทีปุ่่ มนี้

หากท่านไม่ตอ้งการ Split หรอื Combine 

โปรดขา้มขัน้ตอนนี้
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ในกรณี Split B/L

คลกิทีปุ่่ มนี ้เพือ่เพิม่ B/L ในการท า Split BL

จากน้ันท าการเลอืกตูส้ าหรบัแตล่ะ B/L และคลกิ “Submit SI”
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ในกรณี Combine B/L

คน้หาหมายเลข B/L ทีต่อ้งการ Combine จากชอ่งนี้
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การสง่ SI

การส่ง SI จะม ี5 ขัน้ตอน

1. ขอ้มูลเกีย่วกบัเอกสาร (Document Properties)

2. ขอ้มูลเกีย่วกบัผูท้ีเ่กีย่วขอ้งบน B/L (Parties)

3. ขอ้มูลเกีย่วกบัคา่ใชจ้า่ยตา่งๆ (Payment Details)

4. ขอ้มูลเกีย่วกบัสนิคา้/ตูส้นิคา้ (Cargo Details)

5. การตรวจทานขอ้มูล (Review)
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Insert presentation title via Header & Footer11

1. Document Properties

เลอืกชนิดของเอกสาร

(Sea Waybill/Original BL)
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ในกรณีของ Shipment ทีผ่่าน/ส่งไปยงัประเทศทีต่อ้งการรายละเอยีด
ของ Shipper/Consignee (เชน่ สหรฐัอเมรกิา, แคนาดา) 
โปรดเลอืกสถานะของ Shipper/Consignee บน BL

Yes = NVOCC/Forwarder (มกีาร File House BL)

No = Actual Shipper/Consignee

หากทา่นเลอืก “Yes” โปรดเลอืกวธิกีาร File House BL

Yes = ท่านตอ้งการให ้Maersk File House BL* 

No = House BL File ดว้ยตวัท่านเอง

*กรอกรายละเอยีดเพิม่เตมิในหนา้ Review
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เลอืกชือ่เรอืและตวัสะกดของ Port บน BL
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1. Document Properties

เลอืกชือ่เรอืและตวัสะกดของ Port บน BL

ท่านสามารถเลอืกรบั/แสดงรายละเอยีดไดด้งันี้

1) ตอ้งการแสดง Freetime บนเอกสาร

2) ตอ้งการแสดงรายละเอยีด Agent ปลายทางบนเอกสาร 

3) ตอ้งการแสดง In-Transit Clause บนเอกสาร

4) ตอ้งการแสดงท่าเรอืเปลีย่นถา่ย (Transshipment Port) บนเอกสาร

5) ตอ้งการขอ Certificate

เมือ่กรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ คลกิ “Save & Continue”
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2. Parties

คลกิ “ADD” เพือ่คน้หาบรษิทัทีต่อ้งการ
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เมือ่ First Notify Party ถกูเลอืกเป็น “Same as Consignee” ทา่นจ าเป็นตอ้งเลอืก Consignee
*เมือ่ Consignee ถกูเลอืกเป็น “To Order” ทา่นจ าเป็นตอ้งเพิม่ First Notify Party

ค าแนะน า

ท่านสามารถคลกิทีปุ่่ มดา้นลา่งนี ้เพือ่ให ้Consignee 

ของท่านแสดงเป็น “TO ORDER” บนหนา้ B/L 

หรอืเพือ่ให ้First Notify Party ของท่านแสดงเป็น 

“SAME AS CONSIGNEE” บนหนา้ B/L*
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โปรดเลอืกบรษิทัทีต่อ้งการ (ในกรณีทีม่กีารเก็บบรษิทั

ไวใ้น Favorites)
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หรอื เลอืกเมนู Search/Add และคน้หาบรษิทัทีต่อ้งการ

โดยกรอกชือ่บรษิทัและประเทศ จากน้ันคลกิ Search
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ในกรณีทีไ่ม่พบบรษิทัทีต่อ้งการ โปรดคลกิ “Add New Party” 

และกรอกรายละเอยีดเพิม่เตมิ
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คลกิ “Edit” หากตอ้งการแกไ้ขทีอ่ยู่บน B/L

คลกิทีร่ปูดาว หากตอ้งการเก็บบรษิทันีไ้วใ้น Favorites
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เมือ่กรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ คลกิ “Save & Continue”
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3. Payment Details

ท่านสามารถเลอืก Option นี ้เพือ่ให ้ BL 

แสดง/ไม่แสดงรายละเอยีดราคา 

(Show/Not Show Freight on BL)
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ท าเคร ือ่งหมายถกูหนา้คา่ใชจ้า่ยทีท่า่นตอ้งการเลอืก

จากน้ันเลอืก Payment Term/Payer
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ค าแนะน า

ท่านสามารถท าเคร ือ่งหมายถกูทีช่อ่งดา้นหนา้ All หรอื

หนา้กลุม่คา่ใชจ้า่ย เพือ่เลอืก Payment Term/Payer 

คร ัง้ละหลายๆ คา่ใชจ้า่ยได ้จากน้ันคลกิ OK
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เมือ่กรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ คลกิ “Save & Continue”
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4. Cargo Details

กรอกชนิดหบีหอ่ และ HS Code 

(HS Code: ตวัเลข 6-8 ตวัแรกโดยไม่ตอ้งใสจ่ดุ)
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กรอก Cargo Description

ค าแนะน า

หากท่านตอ้งการบนัทกึ Cargo Description Template เพือ่ใชใ้น Shipment ถดัไป 

โปรดตัง้ช ือ่ Template ของท่านและคลกิ “CREATE TEMPLATE”

หากท่านตอ้งการเลอืก Template ทีเ่คยบนัทกึไว ้

คลกิ “OPEN TEMPLATES” และเลอืก Cargo Description ทีท่่านตอ้งการ
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กรอก Marks and Numbers
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คลกิเพือ่กรอกขอ้มูลสนิคา้

คลกิเพือ่กรอกหมายเลขซลี

เมือ่กรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ คลกิ “Save & Continue”
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5. Review

ท่านสามารถตรวจสอบไดจ้ากหนา้นี ้ในกรณีทีข่อ้มูลทีท่า่นให ้

ยงัไม่ครบ/ไม่ถกูตอ้ง
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หากท่านกรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ ใหค้ลกิ 

“Send shipping instructions” เพือ่สง่ SI



การดาวนโ์หลดและแกไ้ข Draft B/L
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คลกิ “Tracking”

หากท่านตอ้งการดาวนโ์หลดหรอืแกไ้ข Draft B/L
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กรอกเลข Booking ของท่านและคลกิ “Track”

จากน้ันคลกิ “View Shipment Details”
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คลกิเพือ่ด ูDraft B/L

หากตอ้งการแกไ้ข คลกิ “Amend verify copy”
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หมายเหตุ

• ตัง้แตว่นันีเ้ป็นตน้ไป Maersk ไม่มปีุ่ มส าหรบัยนืยนั (Confirm) Draft B/L และทา่นไม่จ าเป็นตอ้งยนืยนั Draft B/L

• หมายเลขตูแ้ละหมายเลขซลีเป็นขอ้มูลทีจ่ าเป็น หากไม่ไดร้ะบุขอ้มูลเหล่านี ้SI ของทา่นจะถกูปฏเิสธ (Rejected)

• โปรดส่ง SI ทีม่ขีอ้มูลทีถ่กูตอ้งและครบถว้นกอ่นเวลา SI Cut-Off

• ทา่นสามาถแกไ้ขผูจ้า่ยและ Payment Term ไดก้อ่นเรอืออก ผ่านทางเมนู Charges ในหนา้ Shipment Details



ขอบคณุ

สอบถามขอ้มูลเพิม่เตมิผ่านทาง Live Chat ที ่maersk.com


