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1. 登陆 www.maersk.com 后，在菜单中找到订舱。
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> 如何订舱

1.
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2. 然后点击预订新货运进入订舱的界面。
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2.
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3. 在此界面填写订舱的相关信息，填写好所有信息后，再点继续进入下一页。

请使用英文半角输入法

1. 填写起运港和目的港
（注意：只需输入港口名称, 不需要填写
国家名, 下拉菜单会自动联想相关港口名
称）然后选择正确的“港口名称”
2. 选择拖运方式

3. 合约方为必填项, 请点击“添加”选择与马士基
签约的合约方，可在下拉菜单中选择正确的合约方。
或者点击“搜索新合约方”添加新的公司。

如果没有合约方, 请选择“我是合约方”即可。

中国地区现在还不可用， 请务必保留为空。

“如何搜索新合约方”--详情请参考下一页。

点击选择您的货好日期。
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>>如何搜索新合约方
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方法2：按商标名称
录入公司的商标名称，国家/地区（Country/ Area ），城市（City）然后再点击搜索。
建议您使用关键词搜索。比如AAA International Limited ，请您录入AAA后搜索即可。

方法1：按参考
按参考号是指录入合约方在我司系统中对应的客户代码。
11位的客户代码需要将前三位数字更改为国家或者地区编号后录入。
比如 40612345678，需要录入CN12345678 查询。
406对应的国家编号是CN
407对应的地区编号是TW
409对应的地区编号是HK
如果您的合约方不是大中华地区，您可以联系在线帮助查询地区编号。
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5. 在“集装箱类型”下拉菜单中选择柜型，

如果是自备箱SOC，进口退箱或者三角集运, 请在
“我希望使用托运人自备箱（SOC), 或进口退箱、
或三角集运”这里打勾。

6.在集装箱数量填写柜子数量。

7. 在“重量”填写货物的毛重
(最大重量限制根据柜型进口限制等信息会有不同，
请保证填写的数量在最大限制范围以内即可。)点此可增加多种柜型

4. 在品名类别这里选择一个品名大类。
如果您选择的是冻品或者是危险品货品名，
后面的方框会自动打勾，并且不可取消。
如果您的货品可能是冻品或者危险品，
您可以根据实际情况勾选是否是冻品或者危险品。

8. 点击继续” 。
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9. 请核实您录入的信息自动带出的约号是否正确。如
果是正确的约号，请您勾选后点击“继续”。
如果系统未带出约号，请点击“修改订舱详细信息”
核实并修改您的订舱。如果确认信息录入正确，而没
有带出约号或者带出的约号并非您需要的，请选择
”请在下方输入合约“后填写您需要的约号。
如果您没有舱位配给，请选择
“我没有合约内舱保协议(commitment) ”。

10. 点击“继续”。
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4-1. 录入完第一页信息后，如果您的出口运输方式是货主拖运（CY），货品是普货，柜型是普柜
（Dry），并且只有一种柜型，您将进入以下8-14页”即时订舱”的操作界面。
如果以上条件有任意一条不满足，请直接跳转到15-17页的传统操作步骤。

如果您需要的船期时间不在显示的范围或者船期都已经显示
“舱位不足”，请点击“加载更多航次选项”获取您需要的船期。

这里会显示线下订舱价格类型。
如果有适用合约号，这里会显示
“合约12345678”；如果没有适
用合约号，这里会显示“市场费率”
或者“市场/公开费率”。

11. 选择您需要的船期，如果可选
的船期会显示“订舱”，如果不可
选的船期会显示“舱位不足”或
“舱位暂未开放”。

展开可以查看对应的航线信息，
定价，以及截止时间列表。

显示“MAERSK SPOT”字样的
船期为SPOT(线上订舱)船期，若
需要提交SPOT订舱，选择此类型
船期。

“选项”栏会显示船期类型是线上订
舱还是线下订舱。上线了线上订舱的
路径，会分别显示两种船期，选择相
应类型船期订舱。
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大中华地区目前是默认的提货堆场。

12. 选择预计的提柜时间。

“即时订舱”不具备支持附加说明（Addit ional Notes)
A. 如果您需要拆分订舱，请在此录入one container one SO 。
B.如果需要使用备选码头（仅适用于黄埔和中山），请录入：

HUANGPU: WUCHONG / CALI / JISI / GUANGBAOTONG
ZHONGSHAN: SINOWAY / INTERNATIONAL

C. HOTBOX请录入: HOTBOX
D. 53尺柜请录入：EQU:53’
E. 如果您的出运方式是CFS mode（仅适用于台湾地区），
请在此录入CFS/CY或者CFS/SD 。
F. Topping/ Consol（仅适用于台湾地区），请录入: Topping/ Consol
G. 如果您的货品是Flexi或者Scrap, 请在此录入Flexi或者Scrap。
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13.点击“显示可选货物联络方”查看或者修改发货人
（shipper) 信息。其他提单相关方，请在补料时填写。

特别注意：公司信息这里只能接收英文字符，其他
语言的字符是不能识别的，包括标点符号。请一定
要在英文半角状态输入公司信息，否则系统不能识
别无法进入下一步
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14. 查看是否需要添加增值服务（可选），如果您添加了增值服务，
订舱不会即时确认，我们会在确认可以提供该项服务后发送订舱确
认给您。费用信息请参照发票。
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如果查看信息有误，
请点击“编辑”后修改。

点击“显示详细信息”
按钮可查看费用明细。
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15. 请查看并检查所有信息
无误后提交订舱。

点击蓝色字处可以查看SPOT的免箱
期和相关费用的介绍及收费标准（此
信息只有SPOT订舱会显示）

点击此处查看SPOT条款（此
信息只有SPOT订舱会显示）

如果需要添加其他邮箱接收订舱确认，
勾选此处后录入邮箱地址。
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5-1. 成功递交订舱后，您会得到一个订舱号，我们将很快为您发送订舱确认书。

（如果订舱过程中没有显示有系统问题，您收到的订舱确认书上的信息将和您在网站选择到的保持一致。）

订舱的主要信息将会展示如下。



Classification: Public 15

11. Booking Confirmation 的联系人会默认为订舱人，
如果需要其他联系人接收，请在页面下方的Addit ional 
Notes备注PLS SEND SO TO xxxx@xxx.xx。

13. 如果您选择的是使用舱位配给，这里会自动带出合约号或者您录入的
约号。如果您需要更改合约号，请您点击“编辑订舱明细”回到第一个
界面并选择“是，请使用我的“客户舱位配给”（commitment ）”和
“继续”后更改您的约号。

14. 选择所需要的船期

12. 如需在订舱时录入正确的发货方，可点击
“Show Party Details ”展开进行编辑。

4-2. 如果您的订舱不满足“即时订舱”的条件，您将进入以下传统订舱界面。
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16. 点击“提交订舱”后再点击“订舱确认”
即可成功递交这票订舱。

点击“编辑订舱明细”可回到订舱
的第一个界面更改相关信息。

15. 在此可备注您的特殊要求。 请不要录入这些符号 { }  ` \ ^ ~ | [ ] 

请参考第17页的标准备注格式
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点击“可打印回执”可保存/打印该订舱信息

5-2. 成功递交订舱后，您会得到一个订舱号。

我们将在订舱审核通过后以邮件形式为您发送订舱确认书。
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传统订舱备注


